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3-1. 電子入札の流れ

発注者（自治体） 入札参加者（業者）

調達案件作成 入札公告の確認

参加申請参加申請受付

参加資格審査 参加資格確認

入札書提出入札書受付

入札締切通知 締切通知受領

入札結果通知 入札結果確認

一般競争入札の場合

業者選定 指名通知/見積依頼確認

指名競争入札の場合

契約手続き

入札書

質問登録質問内容確認

回答登録 回答内容確認
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入札情報サービス
案件の公告情報や入札結果等は、入札情報サービスより確認することができます。

【入札情報サービスの主な機能】

※ 本資料では「入札公告の閲覧」機能について説明します。
※ その他の機能については、マニュアルを参照してください。
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3-2. 案件の検索・確認 ( 1/7 )

機能 内容

発注見通し 発注する予定の発注見通しを確認する機能です。

入札公告の閲覧
案件の公告情報を確認する機能です。
案件への参加に必要な資料等をダウンロードできます。

入札結果の閲覧 案件の入札結果を確認する機能です。



入札公告の閲覧手順
入札公告の閲覧は、入札情報サービスのトップメニューからそれぞれの手続きに該当するボタンを

押して行います。
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3-2. 案件の検索・確認 ( 2/7 )

案件の確認
・ 参加要件の確認
・ 日程の確認
・ 設定図書等のダウンロード

自治体選択画面

入札情報サービストップメニュー

入札公告検索

入札公告一覧画面

入札公告詳細画面

ポータルサイトトップページ
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ポータルサイトトップページ～入札情報サービストップメニュー

①「入札情報サービス」を選択します

②自治体を選択します

3-2. 案件の検索・確認 ( 3/7 )

③「入札公告情報」を
クリックします



入札公告検索
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3-2. 案件の検索・確認 ( 4/7 )

検索条件を入力して
「検索」ボタンをクリックします



入札公告一覧画面
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3-2. 案件の検索・確認 ( 5/7 )

閲覧したい案件の「件名」をクリックすることで
案件の詳細を確認することができます



入札公告詳細画面
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3-2. 案件の検索・確認 ( 6/7 )

案件の詳細確認や
資料のダウンロードを行うことができます



入札公告詳細画面
パスワード付き添付文書を閲覧する際は、業者番号および指名通知書等で通知されるパスワードを

入力して、資料を確認します。
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3-2. 案件の検索・確認 ( 7/7 )

業者番号とパスワードを入力することで、
資料をダウンロードできます。



入札参加の手順
【入札参加時に操作する主な画面】
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3-3. 入札参加の手順 ( 1/3 )

入札方式 画面

一般競争入札 参加申請書提出画面／参加資格確認画面

指名競争入札 指名通知書確認画面

共通
入札（見積）書提出画面

入札（見積）結果通知書画面
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ポータルサイトトップページ～電子入札システムトップ画面

①「電子入札サービス」を選択します

②自治体を選択します

3-3. 入札参加の手順 ( 2/3 )

③「建設工事、コンサル」を
クリックします
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3-3. 入札参加の手順 (3/3 )

「電子入札システム」を
クリックします

利用者登録／電子入札選択画面



13

3-4. 参加申請書の提出 ( 1/６ )

① 電子入札システムへログインすると
簡易調達案件検索画面が表示されます

② 「調達案件検索」
ボタンをクリックします

簡易調達案件検索画面



調達案件検索画面
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3-4. 参加申請書の提出 ( 2/6 )

検索条件を入力して
「調達案件一覧ボタン」をクリックします

※ 参加申請ではなく、入札処理(入札書の提出等)を
行う際は、「入札状況一覧ボタン」をクリックして
検索してください
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3-4. 参加申請書の提出 ( 3/6 )

参加申請を行う案件の
「提出ボタン」をクリックします

発注者からのアナウンスがある場合、クリックして
確認します。

調達案件一覧画面
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3-4. 参加申請書の提出 ( 4/6 )

② 「提出内容確認
ボタン」をクリックします

① 参加に必要な書類を
登録します

参加申請書入力画面



参加申請書提出画面
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3-4. 参加申請書の提出 ( 5/6 )

内容を確認して
「提出ボタン」をクリックします

※ 以上で参加申請処理は完了です
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3-4. 参加申請書の提出 ( 6/6 )

参加申請書入力画面（共同企業体として参加する場合）
共同企業体として参加する場合、代表構成員のICカードで参加申請を行います。

② 企業体名称を入力します

③ 参加に必要な書類を
登録します

① JVとして参加する
場合、チェックします
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3-5. 入札書の提出 ( 1/2 )

① 入札金額を入力します
② くじ番号を入力します

※ 落札候補者が複数あった
場合、この番号をもとに
抽選を行います

③ 内訳書を添付します

④ 「提出内容確認」
ボタンをクリックします

入札書入力画面
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3-5. 入札書の提出 ( 2/2 )

① 「印刷」ボタンを
クリックします

入札書提出画面

② 「入札書提出」ボタンをクリックします

※ 以上で入札書提出処理は完了です
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落札企業名称及び
落札金額、備考の内容を
確認します

落札結果通知書画面

3-6. 開札結果の確認
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3-7. 指名通知書の確認 ( 1/2 )

調達案件一覧画面

指名通知書の確認を行う案件の
「表示ボタン」をクリックします
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3-7. 指名通知書の確認 ( 2/2 )

指名通知書確認画面

指名された案件の日程及び
入力欄（注意事項）を確認します

※入札情報サービスで設計図書を閲覧する際に
必要なパスワードも記載されています。
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詳細な操作方法については、後日ポータルサイトに掲載される

操作説明動画やマニュアルを参照してください。

とやま電子入札共同システムの

基本操作～入札参加～

についての説明は終了です。


